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Stellenausschreibung Y

Die Stadt Hochstadt a.d. Aisch sucht zum nachstmoglichen Zeitpunkt einen

Mitarbeiter fiir die Bauverwaltung (m/w/d)
in Vollzeit mit 39 Stunden unbefristet.
lhre Aufgaben:

e Allgemeine  Verwaltungsangelegenheiten (z. B.  Schriftverkehr, Blirgerservice,
Telefongesprache)

e Aktenfihrung und Verwaltung flir Hochbau, Straflenbau, Entwdasserung- und
Wasserversorgungseinrichtungen, Griinanlagen, Gewasser und sonstige Anlagen

e Unterstitzung der technischen Krafte bei der Abwicklung von BaumaRnahmen (Vorbereitung
und Vergabe, Rechnungspriifung, Anordnungswesen, teilweise Mitwirkung bei einfachen
Bauabwicklungen)

lhre Qualifikation:

e Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellter (VFA-K) (m/w/d), eine
erfolgreich abgeschlossene Weiterbildung im Beschaftigtenlehrgang | (BL 1) oder eine
vergleichbare Ausbildung

e Einsatzfreude und Organisationsgeschick

e Flexibilitat sowie eine sorgfaltige und teamorientierte Arbeitsweise

e Kommunikationsfahigkeit und Eigeninitiative

e freundliches, sicheres und gewandtes Auftreten

Wir bieten:

e eine tarifgerechte Verglitung nach Entgeltgruppe 5 TVOD-VKA, je nach Qualifikation und
personlichen Voraussetzungen, sowie eine Jahressonderzahlung und Leistungspramie

e attraktive betriebliche Altersvorsorge und die im 6ffentlichen Dienst (iblichen Sozialleistungen

eine spannende und abwechslungsreiche Tatigkeit

flexible Arbeitszeitregelungen zur Vereinbarung von Beruf und Familie

Fortbildungsmoglichkeiten zur persénlichen und fachlichen Weiterentwicklung

einen krisensicheren Arbeitsplatz im 6ffentlichen Dienst

e verschiedene Mitarbeiterrabatte wie Verglinstigungen bei VHS-Kursen, etc.

e ein attraktives Angebot zum Fahrrad- und E-Bike Leasing fiir Tarifbeschaftigte

Die Bewerbungsfrist lauft bis zum 31.03.2024

Bitte senden Sie Ihre Bewerbung an die Stadtverwaltung Hochstadt a. d. Aisch — Personalamt-
Marktplatz 5 91315 Hochstadt a. d. Aisch oder per E-Mail an: bewerbungen@hoechstadt.de
Nahere Auskinfte erteilt Ihnen das Personalamt gerne unter Tel. Nr. 09193/626-148.

Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung vorrangig berticksichtigt. Bitte beachten Sie unsere Hinweise zum
Datenschutz im Zusammenhang mit Bewerbungsverfahren auf unserer Homepage unter www.hoechstadt.de.



